
Åben overblik på medarbejdere

Til- og afmelding 
af medarbejder

Log sikkert ind

Her vises jeres medarbejdere

Link til virksomhedslogin
Link til virksomhedslogin 

Ensure virksomhedslogin bruger en
Microsoft-konto som sikkerhed. Derfor
bedes du oprette en gratis Microsoft konto
eller du kan logge ind med den MS-konto
du allerede har.

Klik på Employee Management i venstre
margin

I værktøjet vil du først se en oversigt over
medarbejdere i jeres virksomhed. 

I øverste panel finder du information om
kontaktpersoner hos os i Ensure, din
pensionsleverandør og eventuelle
sundhedsleverandør, samt hvor mange
medarbejdere, der er registreret fra jeres
virksomhed.  
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https://insight.ensurepension.dk/
https://insight.ensurepension.dk/


Det er muligt at søge i, sortere og filtrere
informationen ved at bruge de
forskellige bokse til det.
  
Ved at trykke på en person vil du komme
til personsiden, vist herunder 

Til- og afmelding 
af medarbejder

Søg og filtrer

Opret medarbejder

For at tilmelde en ny person vælger du på
oversigten ”Opret ny medarbejder” i højre
øvre del af oversigten. 

Indtast data på den pågældende medarbejder.
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Her kan du ændre data på personer,
samt fratræde, sygemelde og indmelde
orlov på medarbejderen. 

I højre øvre hjørne skal du gemme dine
ændringer. 

Derunder finder du en log over
ændringer, som du eller en anden
ansvarlig for personalet har foretaget på
personen.

Ret / Afmeld medarbejder
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Til- og afmelding 
af medarbejder
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Er du ansvarlig for flere virksomheder har
du øverst til højre mulighed for at skifte
mellem de forskellige virksomheder du er
ansvarlig for 

Skift mellem virksomheder
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Virksomhed A

Virksomhed B


